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Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "J. TORRIANI"
E-mail: cris004006@pec.istruzione.it, cris004006@istruzione.it
Sito Web: www.iistorriani.gov.it
ISTITUTO TECNICO - LICEO SCIENTIFICO
Via Seminario, n® 17/19 - 26100 CREMONA & 037228380 - Fax: 0372412602
ISTITUTO PROFESSIONALE - IeFP Sezione associata "ALA PONZONE CIMINO”

AI’'ALBO dell’Istituto

Al Sito web della scuola

Awviso di indagine di mercato per la manifestazione d'interesse ai fini della selezione di Operatori Economici per

I'acquisto di materiale per realizzazione del progetto

“Aggiornamento del laboratorio tecnologico di meccanica-officina e macchine utensili”

2018 2019
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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VISTO il D.I. n. 129/2018 in particolare gli artt. 43, 44, 45;
Visto gli orientamenti interpretativi di cui la nota Miur 74 del 5 gennaio 2019 in particolare Titolo V Attivita negoziale
VISTA la delibera n. 14 del Consiglio d’Istituto n.374/18 del 22/12/2018 relativa agli acquisti;

Visto il verbale della riunione sulla sicurezza in data .2 aprile 2019
VISTO le linee Guida ANAC n. 4, di attuazione del D. LGS 18 aprile 2016, n.50,recanti: "Procedure per |'affidamento dei contratti pubblici di importo inferior
e alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato formazione e gestione degli elenchi di operatori economici";

® VISTOil D.l.n. 129/2018 in particolare art. 45 comma 2, lett. a), dicui punto 5.1.1.delle Linee guida Anac n. 4, che rileva I'opportunita di un’autoregolame
ntazione organica di tutti gli affidamenti anche di importo inferiore alla soglia europea;
® VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante "Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislativ

€

EMANA

Art. 1 Oggetto dell’ Avviso

Finalita del presente Avviso
Avviso esplorativo propedeutico all’individuazione di operatori economici da invitare alla procedura negoziata sotto

soglia comunitaria, ai sensi dell’ art. 36 comma 2 del D.Lgs. n. 50 del 19/04/2016 e SS.MM.11. .Nel rispetto dei principi
di economicita, efficacia, tempestivita e correttezza nonché dei principi di libera concorrenza, non discriminazione,
trasparenza, proporzionalita e pubblicita, si richiede alle ditte interessate di presentare formale manifestazione di
interesse.

ENTE COMMITTENTE [IS Torriani Via Seminario 17/19 26100 Cremona

Referente Prof. Fabio Masseroni
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Approvazione Organi collegiali

Verbale Consiglio d’Istituto per I'approvazione del Programma annuale 2019

Rete di scuole

no

Destinatari

Alunni “).Torriani” -

Locale

Laboratorio Meccanica

Art 2 Finalita del Progetto

Finalita del progetto

Si rende noto

che I'lIS J. Torriani nell’ambito della propria attivita di formazione intende procedere all’affidamento della fornitura di cui
all'oggetto che si configura come bene strumentale e parte integrante di un progetto denominato “Laboratori”.

Obiettivi

L'obiettivo di realizzare ed attrezzare spazi e laboratori specializzati per sviluppare approcci, metodologie e tecnologie di
produzione in sicurezza dando modo a Impresa, Innovazione e Formazione di interagire proficuamente tra di loro.

Art. 3 Oggetto della fornitura

Oggetto della fornitura

N°10 torni paralleli (tradizionali)

- Distanza tra le punte circa 1.000 mm
- Diametro tornibile sul banco almeno 300 mm
- Passaggio barra: minimo 35 mm




AOOCRIS004006 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004221 - 12/04/2019 - VI2 - |

-Norma CE (in particolare protezioni sul mandrino e sulla torretta portautensili)

-Dotazioni necessarie: mandrino a 3 griffe, contropunta rotante, lunette, portautensili (sez.16x16), impianto di refri
gerazione

-Dotazioni ulteriori: visualizzatore di quote, mandrino a 4 griffe indipendenti

-Trasporto e installazione della macchina presso la ns sede

- Garanzia e disponibilita ad eventuali interventi di riparazione in tempistiche rapide compatibili con le attivita dida
ttiche.

SPECIFICHE TECNICHE
Altezza punte mm. 165

Distanza tra le punte mm. 1000
Diametro tornibile su banco mm. 330
Diametro tornibile sull'incavo mm. 476
Diametro ammesso sul carro mm. 185
Diametro foro mandrino mm. 38
Attacco CAM-LOCK “ 4

Cono del mandrino CM 5

Velocita No. 8

Gamma delle velocita Rpm 70-2000

Corsa carro trasversale mm. 150

Corsa carrellino mm. 100
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Diametro cannotto contropunta mm. 40

Corsa cannotto contropunta mm. 95
Cono morse cannotto contropunta CM 3
Larghezza del banco mm. 187
Passo vite madre N. 4
Gamma avanzamenti longitudinali mm/giro 0,052-1,392
Gamma avanzamenti trasversali mm/giro 0,014-0,380
32 Filettature metriche Passo mm. 0,4-7
32 Filettature pollici Passo “ 4-56 TPI
Potenza motore mandrino KW. (HP) 1,5 (2)
Peso netto approx. Kg. 500
La fornitura include la prestazione dei servizi connessi, ovvero: trasporto, installazione, collaudo, assistenza. Garanzia 12

mesi e formazione per n. 12 ore da concordare con il personale interno. Per le specifiche tecniche e le condizioni ancora
piu dettagliate si rinvia al bando successivo.

La consegna dei macchinari, delle attrezzature e dei materiali oggetto della fornitura dovra essere effettuata a cura e spese
dell'Impresa presso i luoghi di consegna indicati dalla Stazione appaltante

Sara presa in considerazione I'offerta dell’operatore economico anche a fronte di permute . In tal caso I'offerta dovra
includere le spese di trasporto .
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Il soggetto aggiudicatario si impegna a consegnare il materiale entro il termine massimo di 180 (centottanta) giorni solari,
decorrenti dalla data di stipula del contratto o comunque entro la diversa data di consegna concordata tra la Stazione
Appaltante e I'lmpresa.

SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO Si rende necessario il sopralluogo da parte di un referente preventivamente individuato tramite mail dall’azienda i
n presenza del responsabile dell'ufficio tecnico Carlo Volpi o suo delegato,

Base d’asta I'importo a base d’asta ammonta ad Euro 75.000 (centomila/00) IVA (22%) esclusa. CIG 7867645A09

Art 4. Criteri di ammissibilita (verifica AVCPASS)

Forma giuridica dei soggetti Sono ammessi a presentare la manifestazione d’interesse i soggetti di cui all’art. 45 del D.lgs.50/2016. Salvo ulteriori
ammessi alla procedura indicazioni che verranno specificate nella fase d’invito, si ricorda che:

1. Ai sensi dell’articolo 47, comma 11, del D.Lgs. 50/2016, I'operatore economico, invitato individualmente, puo
partecipare alla gara in Raggruppamento temporaneo con altri operatori economici e, in tal caso, deve assumere la
qualifica di capogruppo nell'ambito del Raggruppamento.

2. E fatto divieto ad una medesima impresa di partecipare in fase di gara in pilu di un raggruppamento
temporaneo, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipi alla gara medesima
in raggruppamento, a pena di esclusione dalla gara del concorrente medesimo e del raggruppamento alla
quale il concorrente partecipa.

Motivi di esclusione Esistenza di condanne penali o di procedimenti penali pendent;;
Esistenza di qualsiasi causa ostativa a stipulare contratti con la Pubblica Amministrazione

- Requisiti di ordine generale E’ richiesto il possesso da parte di ogni singolo operatore economico dei requisiti di capacita generale sostanziati dal
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- art.80 del D.lgs. n.50/2016

I’assenza di motivi di esclusione di cui all’art.80 del D.lgs.50/2016.

Requisiti di idoneita professionale
- art. 83, comma 1, lett. a del D.Ig
s. n.50/2016

essere in possesso dei requisiti di idoneita professionale, ai sensi dell’art. 83 comma 1, lettera a) del D.Igs n.
50/2016, dimostrato attraverso l'iscrizione nel registro della CCIAA;

Requisiti di capacita economica e finanzi
aria
(art.83, commal, lett.b del D.lgs.n.50/20
16)

- gli operatori economici, se imprese singole, devono aver realizzato nel triennio 2014/2015/2016

un fatturato annuo al netto dell'lVA, non inferiore ad €. 2.000.000,00 (duemilioni/00),

- gli operatori economici partner di un ATl devono dichiarare che il requisito di cui sopra,

fatturato realizzato nel triennio 2014/2015/2016 per i servizi connessi al netto dell'lVA, non inferiore ad €.2.000.
000,00 (duemilioni/00)di riferimento dello stesso, & posseduto dalla impresa mandataria in misura maggioritaria
e, per la parte rimanente, per almeno il 10% da ciascuna delle imprese mandanti;

- gli operatori economici devono, a richiesta della stazione appaltante, poter fornire informazioni

riguardo ai loro conti annuali che possano evidenziare in particolare i rapporti tra attivita e passivita;

- gli operatori economici devono essere in condizione di garantire un livello, adeguato al valore stimato dell'appalto
calcolato in relazione al periodo di riferimento dello stesso, di copertura assicurativa contro i rischi professionali;

Requisiti di capacita tecnica
(art. 83, comma 1, lett. c, del D.Igs. n.50/
2016)

gli operatori economici devono garantire il possesso delle risorse umane e tecniche e I'esperienza necessarie per es
eguire I'appalto con un adeguato standard di qualita con riferimento alla loro competenza, efficienza, esperienza e
affidabilita;

essere in possesso dei requisiti di capacita tecnico-professionale, ai sensi dell’art. 83 comma 1, lettera c) del D.Igs n.
50/2016, di seguito specificati:

aver eseguito regolarmente, negli ultimi tre anni antecedenti la data di pubblicazione del presente avviso
esplorativo, forniture analoghe a quelle in oggetto per un importo complessivo pari almeno a euro 150.000,00

verso Istituzioni scolastiche , ENTI PUBBLICI e/o loro partecipate

Per fornitura/e analoga/he a quella/e oggetto dell’avviso esplorativo si intende/ono la fornitura di macchine utensili
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per asportazione truciolo. Gli importi sopra indicati si intendono privi di oneri fiscali.
- gli operatori economici devono essere in possesso della Certificazione di qualita UNI EN ISO 9001:2008/2015 da
almeno 10 anni;

- DGUE

- Dichiarazione del legale rappresentante che i presupposti e le modalita di intervento del fondo di garanzia di cui al
I'art. 21 del D.Lgs. n. 111 del 17 marzo 1995 saranno conformi alla disposizioni previste dagli artt. 1 e 5 del Decreto

Ministero Industria Commercio e
Artigianato del 23 Luglio 1999, n. 3489.

- Dichiarazione del legale rappresentante circa I’assenza di contenziosi con enti pubblici.

- gli operatori economici devono disporre di una struttura a norma con le leggi vigenti, compresa la sicurezza sui luo
ghi del lavoro, ed in grado di assumere la completa responsabilita tecnica-organizzativa del servizio richiesto;

Art 6. Imputazione Bilancio - Archiviazione - Pubblicita Legale

Progetto

Laboratori di Meccanica

Tipo di Finanziamento

Privato - Famiglie .

Tipologia Atto

Avviso Pubblico

Titolario

IV. Didattica_1. Piano dell’offerta formativa POF - Awvisi pubblici
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Pratica in archiviazione

Acquisto Torni 2019

Conservazione

Si

Marca temporale

Si

UOR

Ufficio Tecnico e Acquisti - vedasi Tipologie procedimenti in A.T.

Responsabile Procedimen
to

Dsga - vedasi Tipologie procedimentiin A.T

Titolare
Provvedimento

DS - vedasi Tipologie procedimenti in A.T

Pubblicazione

Dlvo 33/2013 in Albo - Awvisi pubblici e Amministrazione trasparente Bandi e Gare - Awvisi di preinformazione

Art. 7 Capitolato di procedura

1. Registrazione nell’Elenco OE d’Is | Gli interessati dovranno seguire le indicazione del seguente link per la registrazione in area riservata Elenco fornit

tituto

ori IS Torriani

Gli interessati all’iscrizione all’elenco fornitori dovra allegare nell’area riservata i seguenti
® Fotocopia di documento di identita valido;

Informativa privacy

Patto d’integrita

Scheda fornitore con riferimenti agli obblighi di tracciabilita

°
°
°
® Dichiarazione di altri incarichi

2. Modalita di produzione docume | L’ operatore economico dovra produrre il documento tramite AVCPASS (obbligatorio per le gare nei settori ordinari so



https://www.janellotorriani.it/operatori-economici/
https://www.janellotorriani.it/operatori-economici/
https://www.janellotorriani.it/operatori-economici/
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nti amministrativi

pra i 40.000,00 euro).

Si rammenta che ai sensi dell'art. 81 del D. Lg. vo 50/2016, la Stazione Appaltante verifica i requisiti di carattere gener
ale, tecnico organizzativo ed economico finanziario esclusivamente tramite la banca Dati nazionale dei Contratti Pubbl
ici, istituita presso l'autorita, mediante A VCPASS.

A tal fine tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema accedendo all'apposito li
nk sul Portale AVCP (Servizi ad accesso riservato - AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. L'Operatore economic
o, effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e individuata la procedura di affidamento cui intende partecipare
(attraverso il CIG della procedura), ottiene dal sistema un PASSOE, da inserire nella busta contenente la documentazio
ne amministrativa. Inoltre, gli operatori economici, tramite un'area dedicata, inseriscono al sistema i documenti relati
vi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacita economico finanziaria e tecnico professionale che sono nell
a loro esclusiva disponibilita e, pertanto, non reperibili presso Enti certificatori.

TERMINE
E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE
A PENA DI SCLUSIONE

i soggetti interessati devono far pervenire, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 2 maggio 2019 la lettera di
manifestazione di interesse, attestante il possesso dei prescritti requisiti, redatta in lingua italiana sul modello sub
Allegato 1 predisposto dalla Stazione appaltante. La manifestazione di interesse a partecipare alla procedura in
oggetto deve essere resa utilizzando il file di cui all’allegato sopra citato in formato pdf, con apposizione della firma
digitale da parte del legale rappresentante dell'impresa o da soggetto dotato di apposita procura speciale; al
documento cosi ottenuto (con estensione .p7m) deve seguirne la trasmissione esclusivamente a mezzo PEC al
seguente indirizzo: cris004006@pec. istruzione.it nel rispetto delle modalita e dei termini sopra riportati.

Nell’invio tramite PEC e necessario riportare nell’oggetto del messaggio la seguente dicitura:
“Manifestazione di interesse per la partecipazione ad un’indagine di mercato finalizzata
all’acquisto di n. 1 tornio a controllo numerico. Scadenza. ore 12.00 del 2 maggio 2019

Si ricorda che il servizio di PEC ha validita legale solo se entrambe le e-mail, quella da cui si invia e quella in cui si riceve
messaggio, sono e-mail di posta certificata. Eventuali messaggi spediti da caselle non certificate o con oggetto diverso d
guanto sopra indicato non saranno presi in considerazione. Il recapito della PEC rimane ad esclusivo rischio del mittent
ove per qualsiasi motivo lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile. Non saranno prese in considerazione e

®
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saranno conseguentemente escluse istanze pervenute oltre il termine previsto nell’avviso; a tal fine fara fede
unicamente la data e I'ora di ricezione, come da ricevuta di avvenuta consegna del messaggio.

L'allegata manifestazione di interesse contiene
® Dichiarazione di impegno analitica circa le eventuali scelte
aggiuntive e migliorative sotto il profilo della qualita/convenienza rispetto alle indicazioni
del servizio oggetto di gara.

® Passoe

Comunicazioni telematiche

Delle eventuali comunicazioni e/o richieste di chiarimento, da trasmettersi a mezzo PEC all'indirizzo
cris004006 @pec.istruzione.it entro e non oltre il giorno 27 aprile 2019, si dara riscontro per il tramite di
pubblicazione delle risposte in forma anonima sul sito internet www.iistorriani.it nella sezione “Bandi e Appalti”.

Criteri di individuazione partecipa
nti

La manifestazione di interesse é rivolta all’'individuazione di un numero di 5 (cinque) operatori economici ai quali
I'lstituzione Scolastica inviera l'invito a partecipare alla procedura negoziata finalizzata all’acquisto della fornitura
sopra indicata. Si rende noto che, ove dovessero pervenire manifestazioni d'interesse in numero superiore a 5, il
giorno 4 maggio 2019 in seduta pubblica presso I'ufficio del Dirigente Scolastico della stazione appaltante, si
procedera al sorteggio per l'individuazione dei 5 operatori economici

Nel caso in cui dovesse pervenire un numero di manifestazioni d’interesse inferiore a 5,

a. questa Istituzione Scolastica i riserva la potesta di integrare con altri operatori economici fino a raggiungere il
numero minimo di 5 (cinque) con un’indagine informale di mercato effettuata nella stessa data ed orario.

b. Nell'ipotesi di mancato raggiungimento del numero minimo si procede con Procedura ristretta invitando le ditte
interessate .

c. Nel caso di una sola ditta interessata si procede alla valutazione dell’'offerta economica, alla congruita e alla
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valutazione di offerte anomale .

Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, senza l'instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi
negoziali nei confronti dell’lstituzione Scolastica, che si riserva la potesta di sospendere, modificare od annullare, in
tutto od in parte, il procedimento con atto motivato; di procedere a sua insindacabile scelta, ad integrare con altri
operatori economici fino a raggiungere il numero minimo di 5 (cinque).

Criteri di aggiudicazione successiva

Nell’ambito della conseguente procedura negoziata, la fornitura in oggetto sara aggiudicata mediante il criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del D.lgs. 50/2016, sulla base dei seguenti parametri:

- Offerta tecnica: massimo 70 punti;

- Offerta economica: massimo 30 punti.

La scelta della Ditta offerente il servizio avverra tenendo conto dell'offerta economicamente pill vantaggiosa rispetto
al rapporto prezzo/qualita/quantita dei servizi offerti, secondo quanto previsto dall'art 95 comma 3 del D.Lg.vo n. 50 d
el 19/04/2016 e SS.MM.11.

Si precisa,inoltre,che:

Il Giudizio della commissione esaminatrice dell'offerta in relazione alle specifiche del bando Sara insindacabile.

La Scuola si riserva di non procedere all'aggiudicazione, nel caso in cui nessuna delle offerte presentate

venga ritenuta idonea; la scuola si riserva di sospendere,reindire o non aggiudicare la gara motivatamente; La Scuola,s
i riserva,altresi, il diritto di non stipulare il contratto anche se sia in precedenza intervenuta |'aggiudicazione, nel caso i
n cui non si raggiunga il numero minimo di partecipanti;

La delibera di aggiudicazione della gara sara pubblicata sul sito dell'lstituzione; L'aggiudicazione sara comunicata alle
Ditte classificate ad avvenuta aggiudicazione, con la ditta aggiudicataria si procedera alla stipula del relativo contratto
mediante scrittura privata.

Sara specificato nel bando la verifica di congruita e la procedura per offerte anormalemnte basse
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Eventuali regole di procedura acqu
isti
Tipologia :

Tipologie di acquisto — impianti e macchinari
Area — Meccanica

Fascia di costo 40.000 — 100.000

Procedura : OEV

E’ STATO SPECIFICATO

a) le modalita di conduzione delle indagini di mercato, eventualmente distinte per fasce di importo;

b) le modalita di costituzione dell’elenco dei fornitori, eventualmente distinti per categoria e fascia di importo;
c) i criteri di scelta dei soggetti da invitare a presentare offerta.

ART 8 INFORMATIVA PRIVACY

Oggetto del Trattamento

Il Titolare tratta i dati personali, identificativi (ad esempio, nome, cognome, ragione sociale, indirizzo, telefono,
e-mail, riferimenti bancari e di pagamento) — in seguito, “dati personali” o anche “dati”)

Quali sono i dati personali stretta
mente necessari per perseguire la
finalita descritta

Potrebbe rendersi necessaria la registrazione di dati personali presenti nella documentazione inerente:
[ ] Certificato di Casellario Giudiziale e carichi pendenti (Tribunale)
Nel caso di acquisti sopra soglia & necessario altresi acquisire i dati inerenti:
- Offerta economica, in sede di apertura del fascicolo di gara (svolto dalla Commissione per la valutazione de
II'offerta);
- certificazioni antimafia (acquisita presso la Prefettura/Questura).
Tali verifiche potrebbero essere svolte anche per i casi di avvalimento




AOOCRIS004006 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004221 - 12/04/2019 - VI2 - |

Modalita per fornire I'informativa
e, ove hecessario, acquisire il cons
enso

L'informativa sara essere resa al momento dell’ inserimento nell’elenco fornitori, della pubblicazione del bando pe
r la fornitura di beni o servizi.

Al momento della stipula del contratto si pud consegnare un’ ulteriore informativa piu specifica in funzione del
servizio reso o del bene acquisito

Archiviazione e conservazi
one (tempi, modi, quali dati)

| tempi possono essere molto diversi a seconda del tipo di contratto e dell’oggetto della fornitura. Il criterio per
stabilirli si basa su principi di buon senso e sulle precisazioni dell’Autorita Garante secondo cui i dati possono es
sere conservati in generale “finché sussista un interesse giustificabile” e cioe finché la loro conservazione risulti
necessaria agli scopi per i quali sono stati raccolti e trattati. Ad esempio nel caso in cui si acquisti un bene con g
aranzia a vita o un software con licenza d’uso illimitata in senso temporale i dati possono essere conservati a te
mpo indeterminato, comunque fino a che il bene o il software non viene dismesso. Piu in generale, i dati dovre
bbero essere conservati in linea con quanto previsto dal Codice Civile (art. 2220).

Finalita del trattamento

| dati personali sono trattati:

Senza la necessita di un espresso consenso (ex art. 24 Codice Privacy e art. 6 lett. b) e c) EU GDPR “Liceita d

el trattamento”):

pubblicazione della Denominazione nell’elenco operatori economici dell’Istituto;
inserimento nella banca dati ministeriale: SIDI ;
conservazione in cloud presso il gestore di archiviazione dell’llS J. Torriani : Nuvola Madisoft

Aruba
e concludere i contratti per i servizi del Titolare;

e adempiere agli obblighi precontrattuali, contrattuali e fiscali derivanti da rapporti con Lei in essere;

e adempiere agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento, dalla normativa comunitaria o da un ordine del

I’Autorita (come ad esempio in materia di antiriciclaggio);
e esercitare i diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio;
Essere sottoposto a valutazione di qualita da parte degli stakeholders dell’ Istituto (personale interno, fami

conservazione del fascicolo operatore economico per tempo illimitato presso il conservatore dell’llS J. Torriani:
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glie, sistema di qualita, etc...)

° Il Titolare potra comunicare i Suoi dati per le finalita di cui all’art. 2.A) a Organismi di vigilanza (quali IVASS),
Autorita giudiziarie, a societa di assicurazione per la prestazione di servizi assicurativi, nonché a quei soggetti ai qu
ali la comunicazione sia obbligatoria per legge per I'espletamento delle finalita dette. Detti soggetti tratteranno i da
ti nella loro qualita di autonomi titolari del trattamento

B) Solo previo specifico e distinto consenso (artt. 23 Codice Privacy e art. 7 GDPR),

° Consultazione da parte di altri Istituti dei dati economici rilasciati dall’Istituto
) Sottoporre la raccolta dati relativa al custmer satisfacion per fini statistici esterni all’Istituto
Accesso ai dati | Suoi dati potranno essere resi accessibili per le finalita di cui all’art. 7.A) e 7.B):

- adipendenti e collaboratori del Titolare “IIS J. Torriani” in Italia, nella loro qualita di incaricati e/o responsabili
interni del trattamento e/o amministratori di sistema;
Il titolare, regolamenta la gestione interna dei dati secondo le “Linee guida in materia di trattamento di dati pers
onali di lavoratori per finalita di gestione del rapporto di lavoro in ambito pubblico" - 14 giugno 2007 (G.U. 13 lu
glio 2007, n. 161)

Diritti dell’interessato Nella Sua qualita di interessato, ha i diritti di cui all’art. 7 Codice Privacy e art. 15 GDPR

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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Dott.ssa Roberta Mozzi

LINEE GUIDA 4 ANAC ACQUISTI TRA 40.000 A 144.000



AOOCRIS004006 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004221 - 12/04/2019 - VI2 - |

5.1L’indagine di mercato e I’elenco degli operatori economici5.1.1L e stazioni appaltantipossonodotarsi, nel rispetto del proprio ordinament
o, di un regolamento in cui vengono disciplinate:a)le modalita di conduzione delle indagini di mercato, eventualmente distinte per fasce di
importo, anche in considerazione della necessita di applicare il principio di rotazione in armonia con quanto previsto ai precedenti paragra
fi 3.6 e 3.7;b)le modalitadi costituzione e revisionedell’elenco degli operatori economici, distinti per categoria e fascia di importo;c)i criteri
di scelta dei soggetti da invitare a presentare offerta a seguito di indagine di mercato o attingendo dall’elenco degli operatori economicipro
pri o da quelli presenti nel Mercato Elettronico delle P.A. o altri strumenti similari gestiti dalle centrali di committenza di riferimento.

5.1.2L’indagine di mercato é preordinata a conoscere gli operatori interessatia partecipare alle procedure di selezione per lo specifico affidamento. T

ale fase non ingenera negli operatori alcun affidamento sul successivo invito alla procedura.

5.1.3Le indagini di mercato sono svolte secondo le modalita ritenute pit convenienti dalla stazione appaltante, differenziate per importo e complessit

a di affidamento, secondo i principi di adeguatezza e proporzionalita, anche tramite la consultazione dei cataloghi elettronici del mercato elettronico p
ropri o delle altre stazioni appaltanti, nonché di altri fornitori esistenti, formalizzandone i risultati, eventualmente ai fini della programmazione e dell’ad
ozione della determina a contrarre o dell’'atto equivalente, avendo cura di escludere quelle informazioni che potrebbero compromettere la posizione d
egli operatori sul mercato di riferimento. La stazione appaltante deve comunque tener conto dell'esigenza di protezione dei segreti tecnici € commerci
ali.

5.1.4La stazione appaltante assicura I'opportuna pubblicita dell’attivita di esplorazione del mercato, scegliendo gli strumenti pit idonei in ragione della
rilevanza del contratto per il settore merceologico di riferimento e della sua contendibilita, da valutare sulla base di parametri non solo economici. A ta
I fine la stazione appaltante pubblica un avviso sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” sotto la sezione “bandi e contra
tti”, o ricorre ad altre forme di pubblicita. La durata della pubblicazione é stabilita in ragione della rilevanza del contratto, per un periodo minimo identif
icabile in quindici giorni, salva la riduzione del suddetto termine per motivate ragioni di urgenza a non meno di cinque giorni.

5.1.5L’avviso di avvio dellindagine di mercatoindica almeno il valore dell’'affidamento, gli elementi essenziali del contratto, i requisiti di idoneita profes
sionale, i requisiti minimi di capacita economica/finanziaria e le capacita tecniche e professionalirichieste ai fini della partecipazione, il numero minim
0 ed eventualmente massimo di operatori che saranno invitati alla procedura, i criteri di selezione degli operatori economici, le modalita per comunica
re con la stazione appaltante.

5.1.6La stazioneappaltante pud individuare gli operatori economici da invitare, selezionandoli da elenchi appositamente costituiti, secondo le modalit
a di seguito individuate, ai sensi dell’articolo 36, comma 2, letterab), del Codice dei contratti pubblici. Gli elenchi sono costituiti a seguito di avviso pub
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blico, nel quale é rappresentata la volonta della stazione appaltante di realizzare un elenco di soggetti da cui possono essere tratti i nomi degli operat
ori da invitare. L’avviso di costituzione di un elenco di operatori economicie reso conoscibile mediante pubblicazione sul profilo del committente nella
sezione “amministrazione trasparente” sotto la sezione “bandi e contratti”, o altre forme di pubblicita. Il predetto avvisoindica i requisiti di carattere ge
neraledi cui all’articolo80 del Codice dei contratti pubblici che gli operatori economici devono possedere, la modalita di selezione degli operatori econ
omici da invitare, le categorie e fasce di importo in cui 'amministrazione intende suddividere I'elenco e gli eventuali requisiti minimi richiesti per I'iscriz
ione, parametrati in ragione di ciascuna categoria o fascia di importo. L’'operatore economico puo richiedere l'iscrizione limitata ad una o piu fasce dii
mporto ovvero a singole categorie.La dichiarazione del possesso dei requisiti pud essere facilitata tramite la predisposizione di formulari standard da
parte dellamministrazione allegati all'avviso pubblico, eventualmente facendo ricorso al DGUE. L’eventuale possesso dell’attestato di qualificazione
SOA per la categoria dei lavori oggetto dell’affidamento e sufficiente per la dimostrazione del possesso dei requisiti di capacita economico-finanziaria
e tecnico-professionale richiesti.

5.1.7L’iscrizionedegli operatori economici interessati provvisti dei requisiti richiesti € consentita senza limitazioni temporali. L’'operatore economico att
esta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva in conformita alle previsioni del testo unico delle disposizioni legislative e regolamenta
ri in materia di documentazione amministrativa, di cui al Decreto del Presidente della Repubblica28 dicembre 2000, n. 445. L’operatore economico é

tenuto a informare tempestivamente la stazione appaltante rispetto alle eventuali variazioniintervenute nel possesso dei requisiti secondo le modalita
fissate dalla stessa.

5.1.8La stazione appaltante procede alla valutazione delle istanze di iscrizione nel termine di trenta giorni dalla ricezione dell’istanza, fatta salva la pr
evisione di un maggiore termine, non superiore a novanta giorni, in funzione della numerosita delle istanze pervenute.

5.1.9La stazione appaltante prevede le modalita direvisione dell’elenco, con cadenza prefissata —ad esempio semestrale —o al verificarsi di determina
ti eventi, cosi da disciplinarne compiutamente modi e tempi di variazione (i.e. cancellazione degli operatori che abbiano perduto i requisiti richiesti o |
oro collocazione in diverse sezioni dell’elenco). La trasmissione della richiesta di conferma dell’iscrizione e dei requisiti puo avvenire via PEC e, a sua
volta, I'operatore economico pud darvi riscontro tramite PEC. La stazione appaltante esclude, altresi, dagli elenchi gli operatori economici che second
0 motivata valutazione della stessa stazione appaltante, hanno commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dall
a stessa o che hanno commesso un errore grave nell’esercizio della loro attivita professionale. Possono essere del pari esclusi quegli operatori econ
omici che non presentano offerte a seguito di tre inviti nel biennio.
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5.1.10Gli elenchi, non appenacostituiti, sono pubblicati sul sito web della stazione appaltante.

5.1.11Gli elenchi di operatori economici vigenti possono continuare ad essere utilizzati dalle stazioni appaltanti, purché compatibili con il Codice dei ¢
ontratti pubblici e con le presenti linee guida, provvedendo nel caso alle opportune revisioni.Le amministrazioni possono dotarsi, nel rispetto del propr
io ordinamento, di un regolamento in cui vengono disciplinate: a) le modalita di conduzione delle indagini di mercato, eventualmente distinte per fasc
e di importo; b) le modalita di costituzione dell’elenco dei fornitori, distinti per categoria e fascia di importo, c) i criteri di scelta dei soggetti da invitare
a presentare offerta.Lo svolgimento delle indagini di mercato non ingenera negli operatori alcun affidamento sul successivo invito alla procedura.Le in
dagini di mercato sono svolte secondo le modalita ritenute pit convenienti dalla stazione appaltante, differenziate per importo e complessita di affida
mento, secondo i principi di adeguatezza e proporzionalita, anche tramite la consultazione dei cataloghi elettronici del mercato elettronico propri o del
le altre stazioni appaltanti, nonché di altri fornitori esistenti.La stazione appaltante assicura I'opportuna pubblicita dell'indagine di mercato, scegliendo
gli strumenti pigidonei in ragione della rilevanza del contratto per il settore merceologico di riferimento e della sua contendibilita.La stazione appaltant
e puo individuare gli operatori economici da invitare, selezionandoli anche da elenchi appositamente costituiti, a seguito di avviso pubblico, secondo |
e modalita indicate nei paragrafi 5.1.6e seguentidelle presenti Linee guida. Gli operatori economici invitati posseggono i requisiti generali di moralita d
i cui 'articolo80 del Decreto Legislativo50/2016 ed i requisiti speciali richiesti dall'avviso. L’'eventuale possesso dell’attestato di qualificazione SOA pe
r la categoria dei lavori oggetto dell'affidamento é sufficiente per la dimostrazione del possesso dei requisiti di capacita economico/finanziaria e tecnic
o/professionale.5.2Il confronto competitivo

5.2.1

Una volta conclusa l'indagine di mercato e formalizzati i relativi risultati, ovvero consultati gli elenchi di operatori economici, la stazione appaltante sel
eziona, in modo non discriminatorio gli operatori da invitare, in numero proporzionato all'importoe alla rilevanza del contratto e, comunque, in numero
non inferiore a quanto previsto dall’articolo36, comma 2, letterab) del Codice dei contratti pubblici. Nell'avviso pubblico di avvio dell'indagine di merca
to ovvero di costituzione dell’elenco, la stazione appaltante indica i criteri di selezione, che devono essereoggettivi, coerenti con I'oggetto e la finalita
dell’affidamento, e nel rispetto dei principi di concorrenza, non discriminazione, proporzionalita e trasparenza. Se non ritiene di poter invitare tutti gli o
peratori economici risultanti dall'indagine di mercato o presenti nell’elenco, la stazione appaltante deve indicare, nell'avviso, il numero massimo di op
eratori che selezionera ai fini del successivo invito, e i relativi criteri, nel rispetto dei principi di cui al precedente periodo.La stazione appaltante tiene
comungque conto del valore economico dell’affidamento nonché della volonta di avvalersi della facolta prevista dall’articolo97, comma 8, del Codice d
ei contratti pubblici.
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5.2.2Ai sensi dell’articolo36, comma 2, letterab), del Codice dei contratti pubblici la stazione appaltante é tenuta al rispetto del principio di rotazione d
egli inviti, al fine di favorire la distribuzione temporale delle opportunita di aggiudicazione tra tutti gli operatori potenzialmente idonei e di evitare il con
solidarsi di rapporti esclusivi con alcune imprese. Si richiama quanto previsto ai paragrafi 3.6 € 3.7.

5.2.3Nel caso in cui risulti idoneo a partecipare alla procedura negoziata un numero di operatori economici superiore a quello predeterminatodalla sta
zione appaltante in sede di avviso pubblico e non siano stati previsti, prima dell’avvio dellindagine di mercato o dell’istituzione dell’elencodegli operat
ori economici, criteri ulteriori di selezione in conformita a quanto previsto dal paragrafo 5.2.1, secondo periodo,la stazione appaltante procedeal sorte
ggio, a condizione che cio sia stato debitamente pubblicizzato nell’avviso di indagine di mercatoo nell’avviso di costituzione dell’elenco. In tale ipotesi,
la stazione appaltante rende tempestivamente noto, con adeguati strumenti di pubblicita, la data e il luogo di espletamento del sorteggio, adottando g
li opportuni accorgimenti affinché i nominativi degli operatori economici selezionati tramite sorteggio non vengano resi noti, né siano accessibili, prima
della scadenza del termine di presentazione delle offerte.

5.2.4La stazione appaltante indicanella determina a contrarre o nell’'atto equivalenteil procedimento applicato per la selezione dei fornitori.

5.2.5La stazione appaltante invita contemporaneamente tutti gli operatori economici selezionati a presentare offerta a mezzo PEC ovvero, quando ci
0 non sia possibile, tramite lettera in conformita a quanto disposto dall’'articolo75, comma 3, del Codice dei contratti pubblicioppure mediante le specif
iche modalita previste dal singolo mercato elettronico.

5.2.6L’invito contiene tutti gli elementi che consentono alle imprese di formulare un’offerta informata e dunque seria, tra cui almeno: a)l'oggetto della
prestazione, le relative caratteristiche tecniche e prestazionali e il suo importo complessivo stimato; b)i requisiti generali, di idoneita professionale e q
uelli economico-finanziari/tecnico-organizzativi richiesti per la partecipazione alla gara o, nel caso di operatori economici selezionati da un elenco, la
conferma del possesso dei requisiti speciali in base ai quali sono stati inseriti nell’elenco; c)il termine di presentazione dell’offerta ed il periodo di valid
ita della stessa; d)I'indicazione del termine per I'esecuzione della prestazione;

e)il criterio di aggiudicazione prescelto, nel rispetto di quanto disposto dall’articolo95 del Codice dei contratti pubblici e motivando nel caso di applicaz
ione del criterio del minor prezzo di cui al predetto articolo95,comma 4. Nel caso si utilizzi il criterio del miglior rapporto qualita/prezzo, gli elementi di
valutazione e la relativa ponderazione; f)la misura delle penali; g)l'indicazione dei termini e delle modalita di pagamento; h)I'eventuale richiesta di gar
anzie; i)il nominativo del RUP;j)nel caso di applicazione del criterio del minor prezzo, la volonta di avvalersi della facolta prevista dell’articolo97, com
ma 8, Decreto Legislativon.50/2016, purché pervengano almeno dieci offerte valide, con 'avvertenza che in ogni casola stazione appaltante valuta la
conformita di ogni offerta, che in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa;k)nel caso di applicazione del criterio del minor prezzooccor
re altresi specificare, per l'ipotesi in cui sia sorteggiato uno dei metodi di cui alle lettere a), b) ed e) dell’'articolo97, comma 2 del Codice dei contratti p
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ubblici: a) che il cosi detto taglio delle ali, che consiste nel tralasciare e non considerare le offerte estreme nella misura percentuale indicata dalla leg
ge, si applica per individuare le offerte tra le quali calcolare la media aritmetica dei ribassi percentuali offerti. Successivamente il calcolo dello scarto
medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la predetta media si effettua esclusivamente prendendo in considerazione i ribassi delle offerte
che sono residuate dopo il suddetto taglio delle ali; b) che, in caso di sorteggio del metodo di cui alla all'articolo 97, comma 2,lettera b), del Codicedei
contratti pubblici, una volta operato il cosi detto taglio delle ali, occorre sommare i ribassi percentuali delle offerte residue e, calcolata la media aritme
tica degli stessi, applicare I'eventuale decurtazione stabilita dalla norma tenendo conto della prima cifra decimale del numero che esprime la sommat
oria dei ribassi;c) che le offerte con identico ribasso percentualeavranno, ai fini della soglia di anomalia,lo stesso trattamento esaranno pertanto consi
deratecome un’offerta unica; d) a prescinderedalmetodosorteggiato, il numero di decimali per il ribasso offerto da considerare per il calcolo dell'anom
alia;l)lo schema di contratto ed il capitolato tecnico, se predisposti;m)la data, I'orario e il luogo di svolgimento della prima seduta pubblica, nella quale
il Rup o il seggio di gara procedono all'apertura dei plichi e della documentazione amministrativa.

5.2.7Le sedute di gara, siano esse svolte dal Rup che dal seggio di gara ovvero dalla commissione giudicatrice, devono essere tenute in forma pubbli
ca, ad eccezione della fase di valutazione delle offerte tecniche e le relative attivita devono essere verbalizzate.

5.2.8Nel caso in cui la stazione appaltante abbia fatto ricorso alle procedure negoziate, la verifica del possesso dei requisiti, autocertificati dall’'operat
ore economico nel corso della procedura, e regolata dall’articolo36, comma 5, del Codice dei contratti pubblici.La stazione appaltante seleziona, in m
odo non discriminatorio gli operatori da invitare, in numero proporzionato allimporto e alla rilevanza del contratto e, comunque, in numero almeno par
i ai minimi previsti dall’articolo36 del Codice dei contratti pubblici, sulla base dei criteri definiti nella determina a contrarre ovvero dell’atto equivalente.
La stazione appaltante e tenuta al rispetto del principio di rotazione degli affidamenti e degli inviti. Nel caso in cui non sia possibile procedere alla sel
ezione degli operatori economici da invitare sulla base dei requisiti posseduti, la stazione appaltante procedeal sorteggio, a condizione che cio sia sta
to debitamente pubblicizzato nell’avviso di indaginedi mercatoo nell’avviso di costituzione dell’elenco e che, in ogni caso, venga evitata la conoscibilit
a dei soggetti invitati, prima della scadenza dei termini di ricezione delle offerte.La stazione appaltante invita contemporaneamente tutti gli operatori e
conomici selezionati. L’invito contiene tutti gli elementi che consentono alle imprese di formulare un’offerta informata e dunque seria, tra cui almeno q
uelli indicati al paragrafo 5.2.6 delle presenti Linee guida.La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti da parte dell’aggiudicatario. La stazio
ne appaltante puo effettuare verifiche nei confronti degli altri operatori economici invitati, conformemente ai principi in materia di autocertificazione di
cui al Decreto del Presidente dellaRepubblica28 dicembre 2000 n. 445.

5.3 La stipula del contratto 5.3.1Ai sensi dell’articolo32, comma 14, del Codice dei contratti pubblici la stipula del contratto avviene, a pena di nullita, ¢
on atto pubblico notarile informatico, ovvero, in modalita elettronica secondo le norme vigenti per ciascuna stazione appaltante, in forma pubblica am
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ministrativa a cura dell’Ufficiale rogante della stazione appaltante o0 mediante scrittura privata ovvero mediante corrispondenza secondo I'uso del com
mercio consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o strumentianaloghi negli altri Stati membri.

5.3.2Ai sensi dell’'articolo32, comma 10, letterab), del Codice dei contratti pubblici € esclusa 'applicazione del termine dilatorio di 35 giorni per la stipu
la del contratto. 5.3.3Al fine di garantire pubblicita e trasparenza dell’operato della stazione appaltante, quest'ultima a esito della procedura negoziata
pubblica le informazioni relative alla procedura di gara, previste dalla normativa vigente, tra le quali gli esiti dell'indagine di mercato e I'elenco dei sog
getti invitati, motivando adeguatamente sulle scelte effettuate. La stipula del contratto avviene nel rispetto delle disposizioni di cui all’articolo32, com
ma 10, letterab)e comma 14, del Codice dei contratti pubblici.

Firmato digitalmente da MOZZlI ROBERTA
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