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Bando procedura ristretta sotto soglia comunitaria 

aggiudicazione con il criterio del minor prezzo 

per affidamento convenzione di cassa 

(quadriennio 01 marzo 2024 - 29 febbraio 2028) 
 

La presente procedura di gara si svolge, ai sensi dell’art. 72 del Decreto Legislativo n.° 36/2023, con 
procedura ristretta e con il criterio di aggiudicazione dell’offerta al minor prezzo, da svolgersi mediante 
richiesta di offerta (RdO), interamente per via telematica sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato 
Elettronico della Pubblica amministrazione (MEPA)” accessibile dal sito www.acquistinretepa.it, con invito 
degli operatori con le modalità previste dal sistema.  

 
Presso tale sito internet è possibile prendere visione della documentazione relativa alla gara, dei 

documenti per la partecipazione richiesti, nonché inviare o chiedere chiarimenti.  
 
Specifiche e dettagliate indicazioni relative al funzionamento della piattaforma M.E.P.A. sono 

contenute nei Manuali d’uso, messi a disposizione dei fornitori sul sito web sopracitato nella sezione Guide 
e Manuali. 

  
Le disposizioni dei suddetti Manuali, ove applicabili, integrano le prescrizioni della presente Lettera 

d’invito. In caso di contrasto tra gli stessi e le disposizioni della presente Lettera d’invito o della 
documentazione di gara, queste ultime prevarranno.  

Ciò premesso, codesto Istituto è invitata a partecipare alla procedura in oggetto presentando apposita 
offerta, tramite RdO sul M.e.p.a. intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute ed 
accettate tutte le modalità indicazioni, le prescrizioni e quant’altro previsto dalla presente lettera di invito di 
gara, dal capitolato speciale  e dalle regole del M.e.p.a.. 

 
1. STAZIONE APPALTANTE  
Denominazione dell’Amministrazione Aggiudicatrice : 
Istituto Istruzione Superiore Janello Torriani 
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Via Seminario 17/19  
26100 Cremona  
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La Dirigente Scolastica 

 

Considerato che questo Istituto Scolastico ha la necessità di rinnovare la convenzione per l’affidamento del 

servizio di cassa a decorrere dal giorno 01 marzo 2024; 

Visto il Decreto legislativo 31 marzo 2023 n.° 36 (“Codice dei contratti”); 

Visto il Decreto Interministeriale n.° 129 del 28 agosto 2018; 

Visto il Decreto Legge n.° 95 del 6 luglio 2012, convertito nella legge 07 agosto 2012 n.° 135, 

Visto  l’art. 125, co. 10 lett. c) del Decreto Legislativo 12 aprile 2006 n.° 163; 

Vista la nota Ministero Istruzione Università e Ricerca Prot. n.° 9834 del 20 dicembre 2013; 

Vista la nota Ministero Istruzione Università e Ricerca Prot. n.° 0024078 del 30 novembre 2018, relativa 

all’affidamento del servizio di cassa, ai sensi dell’art. 20, commi 3 e 5 del Decreto Interministeriale 28 agosto 

2018, n.° 129, avente ad oggetto il “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, co. 143, della Legge 13 luglio 2015, n.° 107; 

Precisato che il Servizio di cassa oggetto del presente bando riguarda esclusivamente questo Istituto; 

 

Indice ai sensi delle norme citate in premessa, la seguente procedura ristretta per 

l’affidamento del servizio di cassa dal 01 marzo 2024 al 29 febbraio 20287. 

 

Art. 1. Oggetto del servizio di cassa. 

Il Servizio di Cassa del presente bando consiste nel rapporto tra questa Istituzione Scolastica e 

l’Istituto Cassiere aggiudicatario come disciplinato alla nota Ministero Istruzione Università e Ricerca Prot. n.° 

0024078 del 30 novembre 2018, denominata “Schema di Convenzione per la gestione del Servizio di Cassa 

delle Istituzioni Scolastiche Statali”. 

 

Art. 2. Documentazione di gara. 

La gara di cui al presente bando si compone dei seguenti Documenti Allegati alla nota Ministero 

Istruzione Università e Ricerca Prot. n.° 0024078 del 30 novembre 2018 : 

Allegato 1 - Disciplinare di gara; 

Allegato 2 - Capitolato tecnico; 

Allegato 3 - Schema di dichiarazione sostitutiva del concorrente; 

Allegato 4 - Schema di offerta economica; 

Allegato 5 -  Schema di convenzione di cassa; 

Allegato 6 - Patto di integrità. 
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Art. 3. Pubblicità della gara. 

Tutti gli atti sopra denominati all’art. 2 e i documenti allegati possono essere scaricati dal portale 

M.e.p.a. 

 

Art. 4. Modalità di partecipazione alla gara, termini di presentazione e valutazione offerte. 

Tutti i documenti correlati alla presente procedura, di cui all’art. 2, devono essere inviati alla stazione 

appaltante esclusivamente per via telematica, in formato elettronico, attraverso il portale M.e.p.a., ed essere 

sottoscritti, ove richiesto, a pena di esclusione, con firma digitale di cui all’art. 1, co. 1, lett. s) del Decreto 

Legislativo n.° 82 / 2005. 

L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà essere presentata - a pena di esclusione - entro la data e 

l’ora indicate nell’R.d.o. sul portale M.e.p.a.. 

Si precisa che qualora si dovesse verificare un mancato funzionamento od un malfunzionamento del 

portale M.e.p.a., tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, la stazione appaltante adotterà i 

necessari provvedimenti al fine di assicurare la regolarità della procedura nel rispetto dei principi di cui all’art. 

30 del Codice, anche disponendo la sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di 

tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata 

proporzionale alla gravità del mancato funzionamento, assicurando - per il tempo della sospensione e della 

proroga - la segretezza delle offerte inviate, permettendo altresì agli operatori economici, nelle more di detta 

dilazione temporale, di ritirare la propria offerta ed eventualmente sostituirla. 

La pubblicità di tale proroga avverrà attraverso tempestiva pubblicazione di apposito avviso nella 

sezione “Area Comunicazioni” del M.e.p.a.. 

 

Art. 5. Contenuto dell’offerta 

L’offerta dovrà essere composta, a pena di esclusione, dalle seguenti buste virtuali : 

Busta A - Documentazione amministrativa 

A.1 - Copia autentica del documento comprovante i poteri di 

firma in caso di procuratore 

A.2 - Il PASSOE relativo all’operatore economico  

A.3 - Dichiarazione sostitutiva del concorrente (Allegato 3) 

A.3 -Patto di integrità (Allegato 6) 

Busta B - Offerta tecnica B.1. - Schema di offerta economica (allegato 4) 

 

 

 

Busta C - Informativa 

C.1 - Disciplinare di gara (Allegato 1) 

C.2 - Capitolato (Allegato 2) 

C.3 - Schema di convenzione (Allegato 5) 

Firmato digitalmente da SIMONA PIPERNO



ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "J. TORRIANI" - ISTITUTO TECNICO - LICEO SCIENTIFICO  

ISTITUTO PROFESSIONALE –Sezione associata “ALA PONZONE CIMINO”  

 

 
 

 

Art. 5. Procedura di selezione. 

La presente gara, mediante il ricorso ad una procedura ristretta, è soggetta alla disciplina del codice 

degli appalti pubblici approvato con Decreto Legislativo n.° 36 del 31 marzo 2023. 

L’aggiudicazione avverrà con applicazione del criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 108, co.  3, 

del Decreto Legislativo n.° 36 del 31 marzo 2023. 

Salvo impedimenti si procederà all’apertura delle offerte pervenute il giorno venerdì 23 febbraio 

2024, con inizio alle ore 09.30 presso la sede dell’Istituto, da parte dell’apposita Commissione, composta dalle 

seguenti persone, tenute a rilasciare dichiarazione di insussistenza  di cause ostative a detta nomina ai sensi 

dell’art. 77, co.9 del Codice. : 

Generalità Qualifica Incarico 

   

Piperno Dott.ssa Prof.ssa Simona Dirigente Scolastica Presidente della Commissione 

Landi Dott. Roberto 
Direttore dei Servizi Generali ed 

Amministrativi 
Segretario verbalizzante 

Salti Prof. Dott. Nicola 
Collaboratore Vicario della Dirigente 

Scolastica 
Componente della Commissione 

 

Alla prima seduta della Commissione, ed alle eventuali successive, potrà assistere ogni concorrente, 

collegandosi da remoto al Sistema tramite infrastruttura informatica. 

 La commissione successivamente procederà all’apertura delle buste contenente l’offerta economica 

(busta B) acquisendo le risultanze della procedura telematica di valutazione delle offerte. 

Il Sistema non si procederà con l’apertura della busta B in caso incompletezza della documentazione 

amministrativa contenuta nella busta A. 

In caso di omessa presentazione della documentazione - o di parte di essa - l’Istituto chiederà per 
iscritto - in applicazione del capoverso b) del co. 1 dell’art. 6 delle Legge 08 agosto 1990 n.° 241 (“soccorso 
istruttorio) - all’operatore economico interessato di produrre quanto mancante entro un termine non 
superiore a 10 (dicesi dieci) giorni lavorativi, pena sua esclusione dal procedimento. 

Avrà quindi luogo l’aggiudicazione del servizio di cassa con provvedimento del Dirigente Scolastico, 

quale R.u.p. in favore dell’istituto di bancario / postale che avrà riportato il maggior punteggio. 

 

Art. 6. Affidamento del servizio e pubblicità degli esiti della gara. 

Il servizio di Tesoreria sarà affidato al soggetto che avrà conseguito il punteggio più alto come esposto 

all’art. 6.  

 

Qualora due o più soggetti registrassero uguale punteggio, il servizio sarà affidato secondo il criterio 

della viciniorietà territoriale, in caso di ulteriore parità si procederà al sorteggio. 

L’esito della Gara sarà pubblicato entro lunedì 26 febbraio 2024 sul sito web della Scuola, nella sua 

sezione evidenza. 

Sarà comunque cura dei partecipanti chiedere informazioni sull’esito della gara alla Scuola. 
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Si precisa che la Scuola, una volta completato l’iter burocratico e assegnato il Servizio di Cassa, 

contatterà, soltanto e solamente il soggetto aggiudicatario, senza nessun obbligo nei confronti degli altri 

partecipanti. 

Nell’eventualità in cui il soggetto aggiudicatario rinunci all’incarico, anche dopo averlo formalmente 

accettato, si procederà ad assegnarlo al soggetto risultante detentore del secondo miglior punteggio, ovvero 

ad indire nuova procedura nell’ipotesi l’offerta pervenuta fosse solo quella del soggetto rinunciatario. 

 

Art. 7. Eventuale proroga dell’attuale servizio di cassa. 

Nell’ipotesi in cui si verifichino eventi o fatti al momento imprevedibili che impediscano o ritardino 

l’assegnazione del servizio, lo stesso sarà prorogato per il tempo strettamente necessario all’attuale Ente 

Tesoriere. 

 

Art. 8. Varianti 

Non sono ammesse varianti a quanto indicato nella richiesta di offerta. 

 

Art. 9. Controversie 

Per eventuali controversie relative alla Gara, qualora non fosse possibile ricomporle in accordo tra le 

parti, sarà fatto ricorso al Foro competente per territorio dell’Istituzione Scolastica. 

 

Art. 10. Responsabile del procedimento e trattamento dei dati personali 

La stazione appaltante individua quale responsabile unico del procedimento la Dirigente Scolastica, 
Piperno Prof.ssa Dott.ssa Simona.  

Ai sensi della normativa in materia di tutela dei dati personali - di cui agli artt. 13 e 14 del 
Regolamento Unione Europea n.° 679 del 27 aprile 2016 - l’Istituzione Scolastica fa presente che i dati raccolti 
saranno trattati al solo fine dell’esecuzione del presente contratto.  

Incaricato del trattamento dei dati è il Direttore dei Servizi Generali Amministrativi, Dott. Landi 

Roberto, mentre titolare del trattamento dei dati è la Dirigente Scolastica, generalizzata ut supra. 

 

 
La Dirigente Scolastica 

F.to Piperno Prof.ssa Dott.ssa Simona 

FIRMA APPOSTA DIGITALMENTE 
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